OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOtECZNEJ W WODZISLAWIU SLASKIM
UL. DASZYNSKIEGO 3

Stanowisko

podinspektor

Lokalizacja w strukturze
organizacyjnej

podlegto$é stuzbowa — Kierownik Dziatu Swiadczen
Pomocowych

Krétka charakterystyka i cel pracy

realizacja zadan z zakresu pomocy spoteczne;j

Zakres obowigzkéw

- przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozpatrywanie
wnioskéw o przyznanie stypendium szkolnego,

- przygotowywanie decyzji w sprawie stypendium
szkolnego,

- prowadzenie spraw zwigzanych z odptatnoscig gminy
za pobyt dziecka w pieczy zastepczej,

- przygotowywanie wnioskéw do realizacji programéw
resortowych,

- prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu pieczy
zastepczej i realizowanych programow resortowych

Zakres uprawnien

Znajomos¢ przepiséw prawa

ustawa o samorzadzie gminnym, ustawy O pomocy
spotecznej, ustawa o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych, ustawa Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawa o ochronie
danych osobowych, ustawa o systemie oswiaty

Wspotpraca z innymi podmiotami

Urzad Miasta, Centrum Ustug Wspélnych, jednostki
miejskie, jednostki pomocy spotecznej.




