Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slagskim
ogtasza naboér na stanowisko
inspektora w Dziale Swiadczen Pomocowych

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:
- przygotowywanie decyzji administracyjnych z zakresu pomocy spotecznej,

- prowadzenie rejestrow i dokumentacji udzielanych swiadczen,

- ustalanie zapotrzebowania na srodki finansowe w zwigzku z realizacjg Swiadczen,

- sporzgdzanie list wyptat swiadczen oraz polecen przelewow,

- merytoryczne potwierdzanie faktur i not obcigzeniowych dotyczacych swiadczen z pomocy
spotecznej oraz ich opisywanie,

- sporzgdzanie zaangazowan udzielanych swiadczen,

- prowadzenie sprawozdawczosci,

- prowadzenie postepowan egzekucyjnych.

Wymagane kwalifikacje:

- posiada¢ wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,

- konieczny staz pracy: wyksztatcenie wyzsze 3 lata pracy, srednie 5 lat pracy,

- cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig,

- posiada¢ petng zdolnos$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych,

- nie by¢é skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- posiada¢ znajomosc¢ ustawy o samorzgdzie gminnym,

- posiadac¢ znajomosc¢ ustawy o pomocy spotecznej,

- posiada¢ znajomos¢ ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych,

- posiadaé¢ znajomosc¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

- posiadac¢ znajomosc¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

- posiada¢ znajomosc biegtg obstuge komputera i urzgdzen biurowych.

Pozgdane kwalifikacje:
- doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego lub jednostkach pomocy

spotfecznej,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- komunikatywnosc¢.

Oferty kandydatéw muszg zawieraé:

- podanie o prace,

- kwestionariusz osobowy kandydata,

- Swiadectwo (kserokopia dyplomu) ukonczenia szkoty wyzszej,

- dyplomy i Swiadectwa ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji (egzaminy
zawodowe, kursy),

- o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

- oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

- oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

- oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby ubiegajgcej sie
o zatrudnienie i przystugujgcych z tego tytutu prawach oraz ochrony sygnalistow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- stanowisko inspektora jest stanowiskiem urzedniczym,

- wymiar czasu pracy: 1etat,

- praca przy komputerze,

- proponowane wynagrodzenie zasadnicze 5700 zt — 5900 zt brutto.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej



w Wodzistawiu Slgskim, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit wiecej niz 6%.

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni skladaé w zamknietych
i zaadresowanych kopertach do dnia 02 grudnia 2025 roku w Centrum Ustug Wspdlnych
w Wodzistawiu Slgskim, na kopercie powinien byé umieszczony napis: ,Nabér na stanowisko
inspektora w Dziale Swiadczen Pomocowych Miejskiego O$rodka Pomocy spotecznej
w Wodzistawiu Slgskim”.

Oferty mozna skfadaé osobiscie lub drogg pocztowg decyduje data wptywu do kancelarii
Centrum Ustug Wsp6lnych w Wodzistawiu Slgskim.

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charakterystyka wymagan na stanowisku stanowig
zatgcznik do niniejszego ogtoszenia oraz sg dostepne w BIP oraz w Centrum Ustug
Wspdlnych w Dziale Kadr i Ptac.

Informujemy, iz pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony na okres
6 miesiecy.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢é w Centrum Ustug Wspdlnych
w Wodzistawiu Slgskim ul. Swietego Jana 16 Wodzistaw Slgski w Dziale Kadr i Plac.
Pracownikiem upowaznionym do bezposrednich kontaktéw z kandydatami jest Pani Anna
Siwek nr tel.32 4590605.

Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogtoszeniu
0 naborze.

Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu SI.
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