
OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA

MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W WODZISŁAWIU ŚLĄSKIM
UL. DASZYŃSKIEGO 3

1. Stanowisko
Kierownik Działu Organizacyjnego

2.
Lokalizacja w strukturze 
organizacyjnej

Podległość służbowa - bezpośrednio dyrektorowi 
MOPS

3. Krótka charakterystyka i cel pracy
Bezpośredni nadzór nad Działem Organizacyjnym.

4. Zakres obowiązków
1. Bezpośredni nadzór nad  Działem Organizacyjnym.
2.  Współpraca z komórami organizacyjnymi MOPS.

5. Zakres uprawnień

6. Znajomość przepisów prawa

Ustawa o samorządzie gminnym,
Ustawa o finansach publicznych ,
Prawo zamówień publicznych,
Ustawa o pomocy społecznej,
Ustawa o świadczeniach rodzinnych,
Kodeks postępowania administracyjnego.

7. Współpraca z innymi podmiotami
Urząd Miasta,  Centrum Usług Wspólnych,   jednostki 
miejskie,  jednostki pomocy społecznej.


