OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOtECZNEJ W WODZISLAWIU SLASKIM
UL. DASZYNSKIEGO 3

Stanowisko

podinspektor

Lokalizacja w strukturze
organizacyjnej

podlegtosé stuzbowa — Kierownik Dziatu Swiadczen
Pomocowych

Krétka charakterystyka i cel pracy

Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o pomocy
spotecznej

Zakres obowigzkéw

- sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalno
— rachunkowym sporzgdzanych przez pracownikow
socjalnych wywiadow,

- przygotowanie decyzji administracyjnych z zakresu
pomocy spotecznej zgodnie z  wnioskowaniem
pracownika socjalnego,

- prowadzenie rejestrow i petnej dokumentacji
udzielanych $wiadczen,

- sporzadzanie list wyptat $Swiadczen, polecen
przelewow,

Zakres uprawnien

Znajomosé przepiséw prawa

ustawa o0 samorzadzie gminnym, ustawy O pomocy
spotecznej, ustawa o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkoéw publicznych, ustawa Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawa o ochronie
danych osobowych,

Wspotpraca z innymi podmiotami

Urzad Miasta, Centrum Ustug Wspdlnych, jednostki
miejskie, jednostki pomocy spotecznej.




