OPIS STANOWISKA PRACY

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOtECZNEJ W WODZISLAWIU SLASKIM
UL. DASZYNSKIEGO 3

1. |Stanowisko Podinspektor
2. |Lokalizacja w strukturze Dziat Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych
organizacyjnej
3. |Krétka charakterystyka Prowadzenie postepowan w zakresie spraw dotyczacych
i cel pracy Swiadczen rodzinnych, Swiadczeh z funduszu
alimentacyjnego, oraz swiadczen z ustawy o wspieraniu
kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”
4. [ Zakres obowigzkow 1. przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozpatrywanie
whioskow dotyczgcych swiadczenh rodzinnych, swiadczen
z funduszu alimentacyjnego, $wiadczen =z ustawy
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”,

2. prowadzenie  postepowan w  zakresie  spraw
dotyczgcych $wiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu
alimentacyjnego, oraz swiadczen z ustawy o wspieraniu
kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”,

3. sporzadzanie decyzji administracyjnych, postanowien
w sprawach indywidualnych z =zakresu $wiadczen
rodzinnych, swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
Swiadczen z ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za
zyciem”,

4. analiza sytuacji w zakresie ptynnosci i terminowosci
realizacji wyzej wymienionych $wiadczen w celu wiasciwej
organizacji pracy i wywigzywania sie z termindw
ustawowych wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow,

5. wspétpraca w zakresie przepiséw o koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego z odpowiednim
Urzedem Wojewddzkim,

6. obstuga programu komputerowego Familia i Fundal
oraz wspétpraca z dostawcg oprogramowania w zakresie
wdrazania i udoskonalania ww. programow,

7. wspotpraca z komorami organizacyjnymi MOPS.

5. |Zakres uprawnien
6. |[Znajomos¢ przepisow 1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach
prawa rodzinnych.

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow.

3. Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wspieraniu kobiet
W cigzy i rodzin ,Za zyciem”.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

5. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

7. \Wspotpraca z innymi Wspétpraca z organami administracji publicznej i innymi




podmiotami

instytucjami.




