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1. Stanowisko Podinspektor

2. Lokalizacja w strukturze 
organizacyjnej

Dział Świadczeń Rodzinnych i Alimentacyjnych

3. Krótka charakterystyka 
i cel pracy

Prowadzenie  postępowań  w  zakresie  spraw  dotyczących
świadczeń  rodzinnych,  świadczeń  z  funduszu
alimentacyjnego,  oraz  świadczeń  z  ustawy  o  wspieraniu
kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”

4. Zakres obowiązków 1. przyjmowanie,  ewidencjonowanie  i  rozpatrywanie
wniosków dotyczących świadczeń rodzinnych, świadczeń
z  funduszu  alimentacyjnego,  świadczeń  z  ustawy
o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”,

2. prowadzenie  postępowań  w  zakresie  spraw
dotyczących świadczeń rodzinnych, świadczeń z funduszu
alimentacyjnego,  oraz świadczeń z ustawy o wspieraniu
kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”,

3. sporządzanie  decyzji  administracyjnych,  postanowień
w  sprawach  indywidualnych  z  zakresu  świadczeń
rodzinnych,  świadczeń z  funduszu alimentacyjnego oraz
świadczeń z ustawy o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za
życiem”,

4. analiza  sytuacji  w  zakresie  płynności  i  terminowości
realizacji wyżej wymienionych świadczeń w celu właściwej
organizacji  pracy  i  wywiązywania  się  z  terminów
ustawowych wynikających z obowiązujących przepisów,

5. współpraca  w  zakresie  przepisów  o  koordynacji
systemów  zabezpieczenia  społecznego  z  odpowiednim
Urzędem Wojewódzkim,

6. obsługa  programu  komputerowego  Familia  i  Fundal
oraz współpraca z dostawcą oprogramowania w zakresie
wdrażania i udoskonalania ww. programów,

7. współpraca z komórami organizacyjnymi MOPS.

5. Zakres uprawnień

6. Znajomość przepisów 
prawa

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r.  o  świadczeniach
rodzinnych.

2. Ustawa z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentów.

3. Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wspieraniu kobiet
w ciąży i rodzin „Za życiem”.

4. Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks
postępowania administracyjnego.

5. Ustawa  z  dnia  8  marca  1990  r.  o  samorządzie
gminnym.

6. Rozporządzenie  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady
(UE)  2016/679  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie
danych).

7. Współpraca z innymi Współpraca  z  organami  administracji  publicznej  i  innymi



podmiotami instytucjami.


